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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ИДРИНСКОГО РАЙОНА
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
22.02.2019                                  с. Идринское                                  № 102 - п
Об утверждении технологической схемы предоставления муниципальной услуги «Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016г. №142, руководствуясь статьями 19, 33 Устава Идринского района ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена» согласно приложению.
2. Разместить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена» на официальном сайте муниципального образования Идринский район Красноярского края (www.idra.org.ru).
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Глава района								А.В. Киреев



ПРИЛОЖЕНИЕ 
 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА									         к распоряжению администрации района
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ									    от 22.02.2019 № 102-п
РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация муниципального образования

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре[footnoteRef:1] [1:  Номер услуги в федеральном реестре указывается органом, предоставляющим муниципальную услугу.] 

	2400000010000069584

	3.
	Полное наименование услуги
	Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	4.
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги[footnoteRef:2] [2:   Указываются реквизиты НПА, утвердившего административный регламент предоставления услуги.] 

	[bookmark: P31]Постановление администрации Идринского района Красноярского края № 76 от 01.03.2017 года «Об  утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Идринского района  «Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена»»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги[footnoteRef:3] [3:  Указываются существующие способы оценки заявителем качества услуги.] 

	- радиотелефонная связь;
- терминальные устройства в МФЦ;
- терминальные устройства в органе местного самоуправления;
- единый портал государственных услуг;
- региональный портал государственных услуг;
- официальный сайт органа;
- другие способы



РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	32 кален. дн.
	32 календ.дн.
	заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки
	- представления заявителем не в полном объеме документов, необходимых в соответствии с законодательством и настоящим Административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
- при представлении заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства и настоящего Административного регламента.
	нет
	__

	нет
	__

	__

	- в орган на бумажном носителе; 
- посредством почтовой связи в орган;
- в МФЦ на бумажном носителе; 
- через Портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края
- Единый портал государственных и муниципальных услуг
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа



РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	1.
	Физическое лицо
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	Имеется
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	
	
	
	
	Доверенность
	Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)

	
	
	
	
	
	
	Иной документ, подтверждающий полномочия
	Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание

	2.
	Юридическое лицо
	Документ, подтверждающий право лица без доверенности действовать от имени юридического лица (копия решения о назначении лица или его избрании)
	Решение о назначении лица или его избрании должна быть заверена юридическим лицом, содержать подпись должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; информацию о праве физического лица действовать от имени заявителя без доверенности
	Имеется
	Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

	
	
	Документ, удостоверяющий личность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	
	
	Доверенность
	Доверенность выдается за подписью руководителя или иного лица, уполномоченного на это. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи).




РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа[footnoteRef:4] [4:  Образец заявления приводится органом, предоставляющим услугу.] 


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	1.
	Заявление на оказание услуги
	Заявление на образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена
	1 экз. подлинник (формирование дела)
	 нет
	В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей - Ф.И.О., данные документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц - наименование, адрес, ОГРН, контактный телефон). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем
	Приложение № 1
	Приложение №



РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—
	—



РАЗДЕЛ 6. «РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»[footnoteRef:5] [5:  Полный перечень требований к документам, формы мотивированных отказов и образцы документов, являющихся результатом услуги, а также сроки хранения указываются органом, предоставляющим услугу] 

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	1. 
	Постановление администрации Идринского района Красноярского края об образовании земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.

	Положительный
	Приложение № 2
	Приложение № 
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	30 кален. дн.
	30 кален. дн.

	2. 
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Отрицательный
	Приложение № 
	Приложение № 
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	30 кален. дн.
	30 кален. дн.




РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса[footnoteRef:6] [6:  Исчерпывающий перечень необходимых ресурсов и форм документов указывается  органом, предоставляющим услугу] 

	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса6

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	 Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления

	1.
	Прием заявления
	специалист:
- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;
- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;
	1 кален. дн.
	- специалист МФЦ;
-специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений;
- МФУ (для копирования и сканирования документов)
- формы расписок в получении документов;
- журнал регистрации

	Приложение №1

	2.
	Регистрация заявления
	Специалист:
- регистрирует заявление. 
- в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес администрации
	
	
	
	

	 Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение заявления на образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	3.
	Рассмотрение заявления
	Специалист рассматривает заявление и подготавливает постановление либо уведомление об отказе и передает постановление или уведомление об отказе для подписания уполномоченному должностному лицу.
	30 кален. дн.
	специалистом администрации, ответственным за подготовку документов
	
	

	4
	Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена
	После подписания постановления об образовании либо уведомления об отказе регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю, способом, указанным в заявлении:
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в администрации;
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку в МФЦ;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.
При поступлении заявления в управление через МФЦ зарегистрированное постановление либо уведомление об отказе направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации выписки (сообщения) в журнале исходящей корреспонденции.
	
	специалистом администрации, ответственным за подготовку документов, специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов
	
	

	Наименование административной процедуры 3: Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления услуги

	5
	Выдача (направление) заявителю результата услуги
	Документ, являющийся результатом услуги, выдается (направляется) заявителю одним из способов, указанным в заявлении.
Заявитель информируется о принятом решении в установленном порядке 
	1 кален. дн.
	Специалист МФЦ или администрации, ответственный за направление (выдачу) результата услуги
	
	




РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование «подуслуги» 1: Образование земельных участков путем  раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена

	- Единый портал государственных услуг;
- Портал государственных и муниципальных услуг Красноярского  края
	
	Через экранную форму ЕПГУ
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	- личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
- личный кабинет заявителя на портала государственных и муниципальных услуг Красноярского края.
	- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) - Портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края




Перечень приложений:
Приложение 1 (форма заявления)
Приложение 2 (форма выписки из реестра)


Приложение 1
 Форма заявления
В администрацию  Идринского района
____________________________________
____________________________________
____________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные, адрес
места жительства заявителя)
_____________________________________
(наименование, место нахождения юридического
лица, Ф.И.О. руководителя)
контактный телефон __________________



Заявление


Прошу образовать земельный участок путем раздела, объединения или перераспределения земельных участков, находящихся в собственности Идринского района и из государственной собственности на землю, которая не разграничена
___________________________________________________________________________
                       (наименование объекта)
___________________________________________________________________________
                     (место нахождения объекта)
___________________________________________________________________________
              (характеристики, идентифицирующие объект)


О принятом решении прошу информировать  меня
__________________________________________________________________________
                   (указывается способ информирования)



«____» _______ 20__ г.                               ______________________

                                                                         (подпись заявителя)
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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

	АДМИНИСТРАЦИЯ ИДРИНСКОГО РАЙОНА


	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	_____________
	     с. Идринское
	               № ___ - п



	О разделе земельного участка



В соответствии со статьей 2 Федерального закона Российской Федерации от 17.04.2006 № 53-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации», Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральный закон «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и признании утратившими силу отдельных положений  законодательных актов Российской Федерации», руководствуясь статьями 19, 31.2, 33 Устава района ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Разделить земельный участок с кадастровым номером ____________________, расположенный по адресу: _____________________
_________________________________, площадью ______________ кв.м. на два самостоятельных земельных участка:
- земельный участок площадью ___________ кв.м., разрешенное использование: ______________________________________;
- земельный участок площадью _______ кв.м., разрешенное использование: __________________________________.
2. Администрации ________________ сельсовета внести необходимые изменения в земельно-учетную документацию.
3. Земельные участки, указанные в п. 1 настоящего постановления, подлежат постановке на государственный кадастровый учет в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Красноярскому краю.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы района, руководителя финансового управления администрации Идринского района Н.П. Антипову.
5. Постановление вступает в силу со дня подписания.


Глава района                                                                                          А.В. Киреев
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	_______________

Красноярский край,
____________________


	АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	

	ИДРИНСКОГО РАЙОНА
	
	

	ул. Мира,16, с.Идринское
	
	

	Идринский район
	
	

	Красноярский край
	
	

	662680
	
	

	Тел/факс: 8 (391-35) 22-2-52
	
	

	e-mail: pub59524@krasmail.ru
	
	

	ОКОГУ 32100 / ОГРН  1022400746345
	
	

	ИНН/КПП 2414000626/241401001
	
	

	
	№
	
	
	

	на №
	
	
	




Уважаемый Александр Евгеньевич!

Рассмотрев Ваше заявление от ______________г. об образовании земельного участка путем _______________________________, с кадастровым номером __________________, площадью ___________ кв.м., местоположение: __________________________________________________, категория земель: _____________________, сообщаем следующее:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Глава района                                               	                                          А.В. Киреев


















____________________________
          8 (391-35) 22-2-37
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